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¢, Qué informacién presenta la
Ficha?

Para cada municipio la Ficha de Informacion Social
Municipal retne informacion sobre:

o Demografia: nUmero de personas, sexo, tendencias de
poblacion, natalidad y fecundidad y otros;

o Indicadores de educacion: matricula, desercion,
cobertura, terminacion y otros;

o Indicadores de salud materno-infantil: nacimientos con
bajo peso, embarazo adolescente, mortalidad materna
y otros;

o Morbilidad: causas de enfermedad mas importantes,
totales y por grupos de edad;

o Mortalidad: causas de muerte mas importantes, totales
y por grupos de edad,;

o Vivienda: por tipo, condicion de su ocupacion y
caracteristicas de sus materiales y estructuras; y

o Poblacion: nimero de habitantes por grupo de edad,
grupo étnico, parentesco, estado civil, nivel de estudios
y ocupacion.

Esta informacidn le permite a usted hacerse una
idea bastante completa de la situacion social de su
municipio. Aun cuando los datos no sean del afio
mas reciente, las tendencias que muestran le
ayudaran a comprender cOmo esta cambiando el
municipio en estas dimensiones importantes del
desarrollo.

La Ficha de Informacién Social Municipal adn se
seguira desarrollando, y a medida que tengamos
mas informacion disponible usted notara que
cuando haga una consulta la misma igualmente
presentard mas datos. Sin embargo, confiamos que
ya ahora sera de utilidad para usted.

¢, Como puedo acceder a la ficha?

Ingrese esta direccion en su navegador de
Internet:*

http://200.6.193.201:8080/businessobjects/enterprise115/
desktoplaunch/InfoView/webid2/view.jsp?n=&beta&id=10
4916

! Todo de corrido

¢, Coémo puedo encontrar
informacion sobre mi municipio?

Lo primero que vera al ingresar a la ficha es una
ventana de busqueda. Alli usted podra seleccionar
el departamento y municipio que cuya informacion
desea consultar.
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En la ventana de la izquierda seleccione el nombre
del departamento haciendo doble clic sobre .= =
él, o con el bot6n de flecha superior (que
sefiala a la derecha).

Cuando el departamento haya sido seleccionado
correctamente usted vera el nombre del mismo en
la ventana de la derecha, y habra un “cheque”
verde en la ventana superior al lado del texto:
“Introducir valor(es) paraNombre Departamento:”,
seguido del nombre del departamento
seleccionado.
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Ahora podra seleccionar su municipio. Siguiendo el
mismo procedimiento, en la ventana superior
seleccione el texto “Introducir valor(es) paraNombre
Municipio:”.

Veréa que en la ventana de la izquierda se despliega
la lista completa de municipios del pais. Busque y
seleccione el nombre de su municipio en esta lista.
Luego haga doble clic sobre el mismo para
trasladarlo a la ventana de la derecha. También
puede usar el boton de flecha superior.

Al igual que con los departamentos, una vez
seleccionado el municipio vera un “cheque” verde
en la ventana superior al lado del texto: “Introducir
valor(es) paraNombre Municipio:” seguido del
nombre del municipio seleccionado.

Si comete un error, puede retirar el nombre del

departamento o del municipio seleccionando la fila

., correspondiente en la ventana superior, y

I- 1. luego haciendo clic en el boton de flecha
[ inferior (Que sefala a la izquierda).

Una vez completada la seleccién del departamento
y el municipio, haga clic en el botén “Ejecutar
consulta”.

Después de algunos segundos se desplegara su
Ficha Municipal. Tenga paciencia, a veces puede
tardar un poco.

Nota 1: si escoge un municipio que no corresponde al
departamento y luego hace la solicitud, su ficha estara
vacia. En versiones posteriores de la ficha esperamos
evitar que usted pueda seleccionar departamentos y
municipios que no correspondan.

Nota 2: Recuerde buscar el municipio por su nombre
completo. En el ejemplo arriba, el municipio
comunmente conocido como “Carchd” se llama “San
Pedro Carcha”.

¢,Con qué herramientas cuenta la
ficha?

En la ficha usted podra observar los siguientes
elementos:
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Nota 3: esta lista es igual a las pestafias que se ven a
lo largo de la parte inferior de la ficha. Ambas realizan
la misma funcion: le llevan a la dimensién respectiva
de la ficha.
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Si desea esconder la columna de navegacion
puede hacerlo seleccionando el bot6n de

flecha en la esquina superior izquierda de la [
columna.



La ficha se exhibe en el cuerpo principal de la
pantalla, e incluye cuadros y gréaficas para cada
dimension de la ficha.

Nota 4: cada dimensién puede ocupar mas de una
pagina de presentacion. En el borde superior
encontrara una ventana que le indica en qué pagina
esta. Para navegar a las paginas siguientes o
anteriores seleccione la

cabeza de flecha derecha o

izquierda, respectivamente.

Ademas de las flechas de navegacion, en la barra
de herramientas superior usted encontrara algunos
recursos utiles:

1. Para guardar una copia de la ficha en su
computador, seleccione el botén “Documento”, y
luego la opcién “Guardar en mi equipo como”. Esto
le dara la oportunidad de guardar la ficha en
formato Excel (hoja electrénica), PDF y CSV (texto
separado por comas).

2. Con el botén “Ver” puede modificar el aspecto de
su ficha en pantalla. Resulta especialmente (til la
opcién “Modo PDF”, que le deja ver su ficha, lista
como hojas para impresion.

3. El bot6n “Buscar” le permite buscar elementos
especificos dentro de su ficha. Note que al
seleccionarlo la columna de la izquierda le muestra
opciones para definir su basqueda.

¢, Como puedo usar la informacion

de la ficha?

Los usos de la ficha pueden ser muchos y muy
diversos. Estas son algunas formas en que la ficha
puede servir:

0 Los miembros del Concejo Municipal y de los Consejos
de Desarrollo Comunitarios y Municipales pueden
consultar la ficha para entender el contexto de sus
prioridades en educacion y salud.

o La Unidad Técnica Municipal puede usar la ficha para
hacer planes multianuales basados en los datos y
proyecciones de la Ficha.

0 Un Comité de Auditoria Social pueden monitorear la
matricula y promocién anual en su municipio con datos
propios del Ministerio de Educacion.

o Al consultar la Ficha del propio municipio y los
municipios vecinos se pueden identificar oportunidades
pena trabajar de manera mancomunada.

o Un maestro o maestra puede imprimir la ficha y usarla
con sus estudiantes.

0 Un donante o una ONG puede usar la ficha como base
para sus planes de asistencia al municipio.

o Un investigador que desee hacer una investigacién, o
un periodista que quiera escribir un reportaje sobre la
educacion o la salud en el municipio, puede usar la
ficha para contar con datos de contexto.

Le invitamos a imaginar otros usos de la ficha y
aplicarla. Por favor cuéntenos como le va, y como
la podemos mejorar.

¢, Qué puedo hacer si necesito
ayuda para operar la ficha?

Para resolver dudas acerca del uso de la ficha
comuniquese con NoSotros:

Por correo electronico:

informacion@proyectodialogo.org

Por teléfono:

Guatemala (+502) 2380-6100



